
 
VERBAND DER KATHOLISCHEN KIRCHENGEMEINDEN IN 

DEN DEKANATEN IBBENBÜREN UND METTINGEN 

Über uns 
Dem Verband der katholischen Kirchengemeinden in den Dekanaten Ibbenbüren und Mettingen obliegt 
ein Großteil der Verwaltungsaufgaben der acht angeschlossenen katholischen Kirchengemeinden. 
Wir decken die Bereiche Finanzen, Personal und Kindertagesstätten, Investitionen, Liegenschaften und 
Friedhöfe ab. Aktuell  besteht unser Team aus 21 Beschäftigten in Voll– und Teilzeit.  

Sie bringen mit 

• eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Ver-
waltungsfachangestellten/ kaufmännische Ausbil-
dung 

• idealerweise mehrjährige Berufserfahrung in ei-
ner Bau– oder Liegenschaftsstelle der kirchlichen 
oder öffentlichen Verwaltung  

• idealerweise Kenntnisse in der Liegenschaftsver-
waltung 

• Kenntnisse im Umgang mit der HOAI und der 
VOB 

• Motivation, Engagement und eine selbstständige 
und eigenverantwortliche Arbeitsweise 

• Teamfähigkeit 

• gute MS-Office Kenntnisse 

• Führerschein Klasse B 

 

Wir bieten Ihnen 

• eine interessante und vielseitige Aufgabe 

• flexible Arbeitszeiten 

• eine gute Einarbeitung 

• ein erfahrenes und motiviertes Team 

• eine attraktive Vergütung nach den Bestimmun-
gen der KAVO (vergleichbar TVöD) 

• eine Altersvorsorge durch die kirchliche Zusatz-
versorgungskasse und weitere Sozialleistungen 

• Dienstradleasing 

• ausgezeichnete Fort– und Weiterbildungsmög-
lichkeiten 

 

Herrn Wolfgang Laroche 

Verband der kath. Kirchengemeinden 

der Dekanate Ibbenbüren und Mettingen 

An der Michaelkirche 12 

49477 Ibbenbüren 

mailto:  laroche@bistum-muenster.de 

Telefon: 05451/5935-0 

Senden Sie bitte Ihre 

aussagefähige Bewerbung, 

gerne auch per Mail, 

bis zum 15.04.2023 an: 

Verwaltungsmitarbeiter/in (m/w/d) 
für das Referat Liegenschaften/ Investitionen 

 
Wir suchen eine/n 

unbefristet, in Vollzeit (39 Wochenstunden), ab dem 01.08.2023 

Ihre Aufgaben 

• Begleitung der Unterhaltungs-, Renovierungs– und Erweiterungsarbeiten an den Gebäuden und 
Neubauten in den einzelnen Kirchengemeinden bezüglich der Planung, Finanzierung und Durchfüh-
rung der Maßnahme 

• Verwaltung einer Vielzahl von Erbbaugrundstücken und verpachteten landwirtschaftlichen 
Nutzflächen und vornehmlich die Abwicklung aller Formalitäten für die Kirchengemeinden 

• Liegenschaftsverwaltung in Bezug auf Gemeindeabgaben, Versorgerverträge und –abrechnungen, 
Mietverträge und Wartungsverträge 

• Versicherungswesen 


